villavicencio, (Meta), febrerc de 2025
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OBJETC A CONTRATAR: P?ES"AC%O‘\ D‘F SERV‘J oS PQOF’;S ONALES PARAEL APOYO A
LA SUPERVISION DE LA INTERVENTORIA T‘:CNxCA ADWN TRATIVA, FINANCIERA, LEGAL
Y AMBIENTAL A LOS ESTUDIOS Y DISENOS TECNICCS INTEGRALES DARA LA
CONSTRUCCION DEL CENTRO EDUCATIVO ALTO TSOCCBO DEL RESGUARDO INDIGENA
UNUMA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META

i° DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS REQUERIDOS: UNC (1)

OBLIGACIONES: Obligaciones que debera cumplir el coniratista en desarrollo de la actividad.

RN

. Apovar 2 Supervision que realiza la Ascciacion a la Interventoria para lo cual debera realizar las
actividades vy procedimientos establecidos en el manual de supervision vigente de la entidad y
ias demas normas que enmarquen las tareas de supervis ion.

. Propender o gestionar, el avance del proyecio hasta la terminacion; para lo cual deberd proponer
estrategias v ejecutar acciones de avance para lograr el saneami iento administrativo del proyecio
que supervisa, acorde a concertacién con ia Supervisién del Contrato de Prestac én de
Servicics.

. Apoyar mediante el acompafiamiento a la Supervis i6n de la Asociacidn en los diferentes comités
que se lleven a cabo relacionados con el proyecio, que la interventoria o la Asociacion convogue.

4. Apoyar mediante las acciones y/o solucicnes a las situaciones que se presenten durante la
ejecucion del proyecto, tendientes a la correcta ejecucion del proyecio.

. Entregar al finalizar el confrato, todos los documentos conocidos o trasladados, as{ como los
archivos digitales de lo proyectado, durante la ejecuci én del Contrato.

. Realizar el apoyo a la supervisién del proyecto relacionado para io cual deberd llevar a cabo las
actividades y procedimienios establecidos en el manual de supervisidn vigente de la enfidad y
las demas normas que enmarguen el ejercicio de las funciones de supervisién.

7. Para el ejercicio de apoyo de la supervision al proyecto asignado tendréd como obligacidn

convocar a los comités, notificar 2 la interventoria para el cumplimiento de sus obligaciones en
cuanio a entrega de informes, seguimiento al proyecto, verificaciones de afilizcidn al sistema de
seguridad social del personal de interventorfa v las demés gue permitan lievar reporte de la
gjecucion del proyecto a cargo.

. Apoyar la supervisién mediante la realizac ién de visitas de campo/ t&cnicas del proyecio en
eiecucién a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el oomra to de
interventoria, de acusrdo con la programacion del proyecto.

9. Apoyar en las respuestas a las solicitudes de las enti idades de conirol, veeduriz y comunidad en

general sobre el avance del proyecic a cargo.

10. Coordinar mediante la convocatoria, notificacion y solicitud de apoye juridico con la Direc én

Juridica para los procesos de posibies incumplimientos por parte del confratista de intervenior

41. Apoyar a la Direccién Administrativa y Direccién Financiera de la Asociacién con la in mmac%én

gue requieran para el correcto desarroilo administrative y contable del proyecto a cargo.

12. Coordinar, evaluar, tramitar junto con la Direccidn de Infraestruciura las acciones para el
cumplimiento de la ejecucién del proyecto; lo cual seré el apoyo directo a las obligaciones que
W@r naturaleza tiene el Director de Infraestructura de la Ascciacion.

. Solictar a la interventoria la correcta revision de los informes det comvci sia, y en general toda
la documentac ién que, de reporte del avance del contratista, so pe ‘
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GORBIERNC DE COLOMEBIA

que haya fugar al contratista de interventoria, la cual estara a cargo del apoyo a la supervision
v debera coordinar con la Direccion de Zﬂ@raesirucéura de la Asociacion.
14. Revisar los informes de intervenioria, modificacionss, suspensiones, prérrogas y deméas tramites
que se realicen a los confratos de In terventoria en el avance del seguimientc y control del
"oyecto por lo que deberd el supervisor avalar mediante firmas Vonjuntas los tramites
solicitados por la interventoria.
. Suscribir con el supervisor ef acta de inicio y terminacion del contrato, de conformidad con lo
previsto en el contrato v dar estricto cumplimiento a todo lo allf pactado.
. Entregar como soporte para los pagos mensuales pactados, informe en el cual se describa de
forma detallada fa supervisién apovada.
17. Realizar la recopilacién de informacién necesaria y realizar el cargue de informacién actualizada
. en el aplicativo del Sistema de Gestion y Monitoreo a la Ejecucion de Proyectos GESPROY -
SGR, en todas las stapas del proyecto y con la periodicidad gue le sea requerida
18. Revisién de ia documentacion para los pagos parciales de la interventoria, asi como para la
figuidacion de la misma.
19. | contratista deberd prestar su asesorfa presencial cuando se requiera en reun jones ©
audiencias, v podra 'gua menie prestar sus servicios a través de los distintos medics
tecnolégicos, virtuales o fisicos cuando asf lo disponga su supervisor.
20. Dar respuesta oportuna a las observaciones o requerimientos que se realice el supervisor ¢ fa
entidad contratante.
informar oporiunamente al contratante cuando exista o sobrevenga aiguna de las inhabilidades
e incompatibilidades previstas en la constitucion v fa ley.
2. Acatar instrucciones del supervisor.
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PERFIL: Profesional

EDUCACION: Profesional en ingenierifa civil y/o arguitectura.

HABILIDADES Y ACTITUDES: Responsable, organizado, proactivo, comprometido, con liderazge
y excelentes valores humanos, buena relacién interpersonal y compromiso con los objetivos, la

misién v la visién de la Asociacion.

EXPERIENCIA: Experiencia General profesional minima de seis (6) afios.

Proyecto
Coordinacion de recursos humanos

upro.gov.ce - contabilidad@asosupro.gov. -
asosupro.gov.co - planeacion@asosupro.g @mm




