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GOBIERND DE COLOMBU

Villavicencio, (Meta}, febrero de 2025

OBJETO A CONTRATAR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARAEL APCYO A
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¥° DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS REQUERIDOS: UNS (1)

OELIGACIONES: Obligaciones que deberz cumplir el contraiista en desarrolio de la actividad.

1. Apoyar la Supervision gue realiza la Asociacion a la Inferventoria parza lo cual deberd realizar las
actividades y procedimientos establecidos en el manual de supervision vigente de la entidad y
las demas normas que enmarguen las tareas de supervision.

2. Propender o gestionar, el avance del proyecto hasta la terminacién; para lo cual deberd proponer
esirategias y ejecuiar acciones de avance para lograr el saneamiento administrativo del provecto
que supervisa, acorde a conceriacion con la Supervisidn del Coniraio de Prestacidn de
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- Apoyar mediante sl acompafiamiento a la Supervisién de la Asociacién en los diferentes comités

que se lieven a cabo relacionados con ei proyecio, gus ka intervenioria o la Asociacion convogue.

4. Apoyar mediante las acciones y/o soluciones a las situaciones que se presenten durante la
ejecucion del proyecto, tendientes a la correcta ejecucién del proyecto.

Entregar al finalizar el contrato, todos los documentos conocidos o trasladados, asi como los
archives digitales de lo proyectado, durante la ejecucién del Contrato.

. Realizar el apovo a la supervisién del proyecio relacionado para lo cual debers llevar a cabo las

actividades y procedimientos estab!ecédos en el manual de supervisién vigenie de la entidad v
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las demds normas gue enmarquen el ejsrcicio de las funcicnes de supervisién.
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Para el gjercicio de apoyo de la supervision al proyecic asignado tendré comoc obi igacidn
Convocar & oS Co ftéb notificar a la intervenioria para = L,ump limienic de sus oungdc IONes i
cuanto a entrega de "“amrmes seguimiento al proyecto, verificaciones de afiliacién al sistema de

seguridad social del personal de interventoria y las demés que permitan lievar reporte de la
ejecucion del proyecto a cargo.

8. Apoyar la supervisién mediante la realizacidén de visitas de campo/ técnicas del proyeclo en

gjecucién a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contratc de

interventoria, de acuerdo cen la programacion del proyecto.
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9. Apoyar enlas respuestas 2 las sclicitudes de las entidades de conirol, vesduria v comunidad en
general sobre el avance del proyecioc a cargo.
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cordinar mediante la convocaioria, nolificacidn v soliciiud de apoyo juridico con ia Direc '{}f‘

Juridica para 0s procesos de posibles incumplimientos por parte del contratista de interventor

1. Apovar a la Direccion Administrativa v Direccidn Financiera de la Asociacidn con 1a informacion
que requieran para el correcio desarrollo administrativo y contable del proyecto a cargo.

t2. Coordinar, evaluar, framitar junio con la Direccidn de infraestruciura las acciones pare el
cumplimiento de la ejecucion del proyecto; lo cual serg el apovo directo a las obligaciones que
por naturaleza tiene el Direclor de Infraestruciura de la Ascciacién.

132, Qoligitar 2 1z interventariz la corrents revigidn de los informes del contra ﬁsw‘:ay ¥ an

LTI

la documentacién que, de reporte del avance del contratista, so pena de iniciar los procesos a
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que haya lugar al contratista de interventoria, la cual estard a cargo del apoyo a la supervision
y debera coordinar con la Direccion de infrasstructura de iz Asociacion.

. Revisar los informes de interventoria, medificaciones, suspensiones, prérrogas vy demés trémites
que se realicen a los contratos de Interventoria en el avance del seguimiento y control del
provecto, por lo qgue deberd el supervisor avalar mediante firmas conjuntas los trémites
solicitados por la interventoria

5. Suseribir con el supervisor el 5
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cia de inicio v v‘ormm"r‘é del confralo, de conformidad con lo

prev’s’io en el con‘traﬂ‘o y dar esmcto cumpE em‘io a todo

forma detai ada la superv sién apeyada.

i7. Realizar la recopiiacion de informacion necesaria v realizar el cargue de informacion acwalizada
en el aplicative dei Sistema de Gestién v Monitoreo a la Ejecucion de Proyectos GESPROY -
SCR, en todas las etapas del proyecto y con la periodicidad que le sea requerida.

18. Revisidn de la documentacion para los pagos parciales de la interventorfa, asi como para la
liquidacién de la misma.

19. El confratisia deberd prestar su asesoria presencial cuando se requiera en reuniones o
dhd encias, y podré iguaimente prestar sus servicios a fravés de los distinios medics

tecnoldgicos. virtuales o fisicos cuande asi lo disponga su supervisor.

20. Dar respuesia oporiuna a las observaciones o requerimientos que se realice el supervisorc la

entidad conirstanie.
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. Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades
e incompatibilidades pravistas en Iz constitucidn v la lay.
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22. Acatar instrucciones del supervisor.
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PERFIL: Profesional
EDUCACION: Profesional en ingenieria civil yo arquitectura, con especializacion.
HABILIDADES Y ACTITUDES: Responsable, organizado, proactivo, comprometido, con liderazgo

v excelentes valores humanas, buena relacion interpersonal v compromiso con los obietivos, Ia
mision vy la visidn de la Ascciacion.

EXPERIENCIA: Experiencia General profesional minima de seis (8) afios.

Proyecio
Cocrdinacion de recursos humanos
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